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COMISIA PENTRU EVALUAREA SI ASIGURAREA CALITATIT

PORITOFOI.IUL
COMISITET

Documentele care fac parte din portofoliul Comisiei sunt:

o Legislatie
Regulamentul propriu de organizare si functionare
Strategia de evaluare interna a calitatii
Manualul de calitate
Manualul de inspectie
Planul de actiune al Comisiei (care cuprinde si Planul operational al Comisiei)
Registrul de procese-verbale de la intalnirile membrilor Comisiei

Dosar cu figele de observare ale lectiilor

vV VV V V V V V

Dosar cu rapoartele de autoevaluare ale cadrelor didacticeDosar cu rapoarte:
Formulare de monitorizare, Raportul de autoevaluare, Planul de imbunatatire,

Raportul de inspectie, Rapoarte ale membrilor Comisiei

\4

Dosar cu dovezi

> Dosar cu statistici

Anexa 1
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PLANIFICAREA ACTIVITATILOR
PENTRU EVALUAREA $I ASIGURAREA CALITATII
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Numirea responsabilului si constituirea Comisiei Anual
Planul operational Anual
Aplicare de chestionare pentru cadre didactice Semestrial -
Stabilire stiluri de invatare pentru elevi Anual
Planificari pe programe de invatare Semestrial -
Evaluare initiala Anual
Autoevaluare Anual
Portofolii cadre didactice (pe programe de invatare Lunar
si consiliere si orientare scolara)
Portofolii elevi Lunar
Observarea lectiilor gsi completarea figelor de Lunar
observare
Monitorizarea frecventei participarii la programele La 2 luni
de invatare
Monitorizarea completarii cataloagelor scolare Trimestrial
Monitorizarea progresului scolar Semestrial
Completarea formularelor de monitorizare La 2 luni
Raport de autoevaluare final Anual
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Plan de imbunatatire Anual
Raport de inspectie Anual
Selectarea, pastrarea si verificarea materialelor si Lunar
dovezilor
Rezolvarea contestatiilor Lunar (saula
nevoie)
Verificarea documentelor oficiale Trimestrial
Monitorizare orar Trimestrial
Intocmirea si prezentarea rapoartelor privind Semestrial
activitatea Comisiei
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ANEXA 2

Responsabilitati

ale membrilor Comisiei si subcomisiilor

Componenta Comisiei pentru Evaluare si Asigurarea Calitatii in educatie

Nr.
Crt.

Numele si prenumele membrului din Comisie | Roluri specifice

SAVA ALINA MARIANA Profesor,Coordonator comisie

CATANA LENUTA Profesor, Membru

Profesor, Membru

POPA RODICA

Profesor, Membru

BATRINU VIOREL MEMBRU

LICHI ANDREEA SIMONA SECRETAR

MELINTE LOREDANA Reprezentantul parintilor

Nr.
Crt.

Functia

Sarcini specifice si activitati corelate

Director

e indruma activitatea Comisiilor din unitatile scolare arondate

e Aproba documentele Comisiei: planul de actiune, planul de
imbunatatire, formularele de monitorizare, raportul de
autoevaluare

e Monitorizeaza si supervizeaza activitatea Comisiei

* Propune componenta Comisiei

e intocmeste si prezintd Consiliului de administratie, rapoarte
privind activitatea Comisiei

e Realizeaza observarea lectiilor

Coordonator
SAVA ALINA
MARIANA

e Coordoneaza intreaga activitate a Comisiei

¢ Monitorizeaza activitatea Comisiei

* Responsabil al subcomisiei de selectare, pastrare si verificare a
materialelor si dovezilor

¢ Elaboreaza fisa de evaluare a materialelor si dovezilor

* Realizeaza observarea lectiilor

* Completeaza figele de observare a lectiilor

e Elaboreaza si tehnoredacteaza documente de lucru ale
Comisiei

¢ Elaboreaza si tehnoredacteaza chestionare

* Gestioneaza intreaga documentatie a Comisiei

¢ Realizeaza raportul de autoevaluare

¢ Monitorizeaza portofoliile cadrelor didactice

e Membru in subcomisia de verificare a documentelor oficiale si
in  subcomisia de elaborare, aplicare si interpretare a
chestionarelor

e intocmeste, in lipsa membrului desemnat, procesele-verbale
ale intalnirilor Comisiei

CATANA LENUTA

e Contribuie la gestionarea dovezilor
e Realizeaza observarea lectiilor
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e Elaboreaza chestionare si fise de lucru ale comisiei

e Membru in subcomisia de selectare, pastrare si verificare a
materialelor

e Membru in subcomisia de contestatii

¢ Monitorizeaza modul de completare al diplomelor si

certificatelor

Intocmeste procesele verbale ale sedintelor comisiei

Contribuie la gestionarea dovezilor

Realizeaza observarea lectiilor

Centralizeaza rezultatele chestionarelor

Membru in subcomisia de elaborare, aplicare si interpretare

a chestionarelor

¢ Responsabil al subcomisiei de elaborare, aplicare si
interpretare a chestionarelor

e Membru in subcomisia de contestatii

* Monitorizeaza activitatea de evaluare initiala

5 | POPA RODICA

¢ Membru in subcomisii

e Verifica portofoliile cadrelor didactice din catedra

e intocmeste si gestioneazd documentele catedrei privind
asigurarea calitaii

* Monitorizeaza frecventa participarii la programe a elevilor

e Monitorizeaza completarea cataloagelor scolare cu privire la
ritmicitatea notarii

¢ Elaboreaza fisa de verificare a cataloagelor

e Realizeaza baza de date cu parcursul absolventilor

4. | BATRINU VIOREL

e Participa la activitatile subcomisiei din care face parte,
elaborand documentele necesare

* Realizeaza observarea lectiilor

e Completeaza fisele de observare a lectiilor

e intocmeste si prezintd membrilor CEAC rapoarte privind
activitatea subcomisiilor

¢ Contribuie la selectarea dovezilor

e intocmeste si gestioneazd documentele catedrei privind
asigurarea calitaii

5. | REPREZENTANT
PARINTI

o Monitorizeaza activitatea comisiei

6. | REPREZENTANT
CONS. LOCAL

o Monitorizeaza activitatea comisiei
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SUBCOMISII

» SUBCOMISIA DE SELECTARE, PASTRARE Sl VERIFICARE A
MATERIALELOR SI DOVEZILOR

SAVA ALINA MARIANA - responsabil
CATANA LENUTA- membru

POPA RODICA — membru

SAUTA LIVIA-secretara

> SUBCOMISIA DE CONTESTATII

POPA RODICA- responsabil
BATRINU VIOREL — membru
SAVA ALINA MARIANA- membru
CATANA LENUTA- membru

» SUBCOMISIA DE VERIFICARE A DOCUMENTELOR OFICIALE ( cataloage,

documente financiare, s.a.m.d. )

CATANA LENUTA- responsabil
MUCENICA VIOREL - membru
SAVA ALINA MARIANA — membru
POPA RODICA - membru

IOSIF SIMONA- secretar

» SUBCOMISIA DE ELABORARE, APLICARE SI INTERPRETARE A

CHESTIONARELOR
" POPA RODICA — membru
" SAVA ALINA MARIANA- membru
" CATANA LENUTA — membru

» SUBCOMISIA DE ELABORARE, APLICARE $SI VERIFICAREA ORARULUI

= BATRINU VIOREL- responsabil C.L

B JOSIF SIMONA - secretar- membru

» SUBCOMISIA DE OBSERVARE A PREDARII Sl INVATARII
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MIHAILESCU ADRIAN - director - responsabil

SAVA ALINA MARIANA- coordonator CEAC - membru
— sef catedra tehnica — membru

— sef catedra matematica— membru

— sef catedra limba si literatura romana — membru

— sef arie curriculara Om si societate — membru

NOTA: Directorul SCOLIlI GIMNAZIALE GH. NECHITA MOTOSENI , face parte, de drept, din
oricare subcomisie de mai sus, supervizand activitatea acestora si a Comisiei, in ansamblul

el.

Anexa 3

- MODEL -

RAPORT DE AUTOEVALUARE ANUALA

catre Consiliul de administratie
privind activitatea Comisiei
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Data prezentului raport

Perioada la care se refera raportarea

Data validarii

Semnatura directorului

Nr Calificativ
) Criteriul Evaluare | Observatii
Crt. Autoevaluare ;
CA
1 | Elaborarea documentelor de lucru
Realizarea — in termenele prevazute — a
2 | documentelor solicitate de terti: profesori, parinti,
comunitatea locala, ISJ, ARACIP, MECT
3 Realizarea activitatilor propuse conform
calendarului Comisiei
Comunicarea cu toti factorii implicati in asigurarea
4 calitatii: elevi, parinti, profesori, comunitatea locala,
compartimentele unitatii scolare, managerii, alte
institutii
5 Comunicarea dintre membrii CEAC in cadrul
acesteia
6 Utilizarea eficienta a resurselor materiale si
financiare alocate, in desfagurarea activitatilor
7 Spirit creativ, novator, constiinciozitate in

indeplinirea atributiilor

Alte comentarii/recomandari ale membrilor Consiliului de administratie:
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